
Constanze Gräber · Steuerberaterin

Checkliste für die Vorbereitung Ihrer Gewinnermittlung und Steuererklärung

Einnahmen
1. Lohnsteuerkarte und Sozialversicherungsnummer

2. Nachweise über Nichtbeschäftigung bei Arbeitslosigkeit, Krankheit, Mutterschutz

3. Honorare, Einkünfte aus selbstständiger Tätigkeit und Beteiligungseinkünfte

4. Vermietungseinkünfte 
(Mieteinnahmen und Grundstückskosten)

5. Kapitaleinkünfte / amtliche Steuerbescheinigung der jeweiligen Bank

6. Einkünfte aus privaten Veräußerungsgeschäften innerhalb eines Jahres 
(Anschaffungskosten abzüglich erzielter Veräußerungspreise)

Werbungskosten/ Allgemeine Ausgaben:
7. Fahrtkosten für die Fahrten zwischen Wohnung und Arbeit,  Entfernung in km/ BVG

8. Büromaterial, Porto, Bewerbungskosten, Fachliteratur/ Software

9. Telefonkosten Festnetz, Mobiltelefon, Internetkosten soweit beruflich genutzt

10. Kosten Arbeitszimmer wenn dies der einzige Arbeitsplatz ist 
(Miete, Energie, Heizung, Versicherung)

11. Büroeinrichtungsgegenstände, Ausstattung und Hardware

12. Fortbildungskosten und damit verbundene Reisekosten 

13. doppelte Haushaltsführung 
(Zweitwohnungskosten, Heimfahrten, notwendiger Hausrat)

14. Raumkosten für Geschäftsräume 
(Miete, Kaution, Energie, Versicherung)

15. Spesen und Bewirtungen 
(Bewirtungsbelege bitte ausfüllen)

16. Präsente aus geschäftlichem Anlass pro Person und Jahr 35,00 Euro im Jahr 

17. Reisekosten 

18. Lfd. Kfz Kosten und Kfz Steuer sowie  Kfz Versicherung

19. Taxi und andere gemietete Fremdfahrzeuge

20. Kosten für Fremdleistungen, Honorarkräfte, Angestellte, gezahlte Provisionen

21. Bankgebühren, betriebliche Kredite
(Verträge/Zins- und Tilgungspläne)

22. Aufwendungen für eine künftige selbstständige Tätigkeit

23. betriebliche Versicherungen für Selbstständige
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Sonderausgaben/ Außergewöhnliche Belastungen
24. Familienstand und Kinder (Geb. Dt., Ausbildungsvertrag, Schulgeld ...), Unterhalt

25. Kinderbetreuungskosten

26. Rechts- und Steuerberatungskosten

27. persönliche Versicherungen für: Leben, Rente, Unfall, Krankheit, Behinderung und 
Berufsunfähigkeit, Privathaftpflicht

28. Spendenbescheinigungen

29. allg. Arztkosten, Zahnersatz, Optiker, Kuren  und Medikamente, Krankenhausaufenthalt

30. Scheidungskosten, Beerdigungskosten 

Steuerlicher Abzugsbetrag für Dienstleistungen im Haushalt
31. Aufwendungen für Haushaltshilfen, Kinderbetreuung, Pflegeleistungen, Handwerkerleistungen

Dies ist  keine abschließende Aufzählung. Um Ihre Steuerbelastung zu senken, ist eine individuelle 
Beratung im persönlichen Gespräch durch nichts zu ersetzen! Ich freue mich auf Sie.
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